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 : تمهيد

لائحة إجراءات التعامل مع المقبوضـات   إدارة    جمعية نماء المكية للسـقاةة والراادةتضـع  
ــؤو  ــؤ مس ــؤوا الإدارةة والمالية وةكوا اسا  ــب   عن  الش ــااتها   الاماما اسا  إض

 .للجمعية

ة ققيمهـا   ادئهـاتؤمن الجمعيـ ة   النااةـة    ومبـ ة و   والعمـلالمتمثلـ اةـ الجمـاع  و العنـ
ــة لتعاةا تلق القيحم و هاةتها، و للق لت اد   ا ةذه الالمبادرة و الإنجاز، و تأت   ــيا  س

تؤثر المصـلحة الشـيصـية  و العائلية،  و المهنية ش   ـيم ةعمل لصـاع الجمعية علء  داء 
ــا    ــؤ علء  س ــاع علء مكا  ــل من ل   تلق المص واجباته تجاه الجمعية،  و  ا ةتحص

 الجمعية.
 

 :النطـــــــــاق 

الغرض من ةذه السيا ة التعرةف قالمبادئ والار ادات المالية الخاصة قإجراءات التعامل 
 الجمعية .   المقبوضات   مع  
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 : المسؤوليات 

  قا ت م المسؤوليات للتعامل مع المقبوضات   الجمعية وايما ةتعلق    ل ئحةتحدد ةذه ا 
 اشموا  والمسؤولية عنها.

 
 آلية إجراءات التعامل مع المقبوضات  

 للتعامل مع المقبوضات : هنالك طريقتين اتعند استلام الايراد 
المستندات    ا  كاا اةراد قنقاط قيع او  والة ةتحم اصدار ااتورة وةتحم ةتحم ارااق   .1

 وال واتير   المل ات وةتحم عمل القيود   النظام.
   ا  كاا الاةراد مقد  ةتحم اصدار ااتورة وةتحم عمل نمولج تسليحم للمدةر  .2

 . التن يذ   

 

  : عملية الإيداع
 والمالية وةتحماسا ؤ وتعمدةا إدارة الشؤوا الإدارةة  ةتحم اةداعها من قبل  .1

   إةصا  الإةداع .  الا ت اظ
 تقوم اسا بة قإرااق المستندات وال واتير   المل ات وةتحم عمل القيود   النظام .2

 اسا ب  للجمعية . 
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 من قبل مجلس إدارة الجمعية  الاعتمادتم 

ل ئحة إجراءات التعامل مع المقبوضات    
 دـالمنعق (11رقحم )اع مجلس الإدارة ـ  اجتم
 م  20/10/2024 ةـ وتارةخ 17/04/1446ةوم الا د الموااق 
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