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 تمهيد :

مكافحععة  وإجععراءات    دليععل مؤشععرات  اء المكيععة للسععقاية والرفععادةجمعيععة نمعع   ضعع ت

  ممععا يلعع   واتخععاذجععرائم تمويععل الإرهععاب  ومكافحععة عمليععات    عمليععات غسععل الأمععوال

الجهععات المختصععة لمكافحتهععا والتبليعع  عععن    والتعععاوم معع   حيالهععا مععن إجععراءات

المتععورطف فيهععا وفقععام لكاععام مكافحععة الإرهععاب وتمويلععه الصععادر  وجعع  المر ععوم  

ام  عة لكاععع عة الماليععع عال الرقابععع عه في مجععع 1439   02 12وتعععاري     21الملكعععق رقعععم م 

  05وتععاري     20ق رقععم م علكعع لمادر  وجعع  المر ععوم اعوال الصعع عة غسععل الأمعع عمكافحعع 

 ولوائح التعديلات اللاحقة ليتوافق م  هذا السيا ية.  هع1439 02 

 
 :عمليات غسل الأموال أو جرائم تمويل الإرهابعلى مؤشرات قد تدل  

 

تطلبات مكافحة غسل الأموال أو  إبداء العميل اهتمامام غير عادي بشأم الالت ام   .1

 .جرائم تمويل الإرهاب، وبخاصة المتعلقة بهويته ونوع عمله

 .العميل تقديم بيانات عكه أو توضيح مصدر أمواله وأصوله الأخرىرفض   .2

أو  .3 القانونق  غرضها  حيث  من  واضحة  غير  صفقات  في  المشاركة  في  العميل  رغبة 

 .الاقتصادي أو عدم انسجامها م  ا تراتيجية الا تثمار المعلكة
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أو مضللة تتعلق بهويته  .4 العميل ت ويد الجمعية  علومات غير صحيحة  محاولة 

 .و أو مصدر أمواله

أي أو جرائم تمويل إرهاب، أو  ، أموالعلم الجمعية بتورط العميل في أنشطة غسل   .5

 .أو تكايمية،مخالفات جكائية 

 .إبداء العميل عدم الاهتمام بالمخاطر والعمولات أو أي مصاريف أخرى .6

وتردده  .7 موكل مجهول،  عن  نيابة  للعمل  وكيل  العميل  أم  في  الجمعية  اشتباه 

 .وامتكاعه بدوم أ باب مكطقية، في إعطاء معلومات عن ذلك الشخص أو الجهة

 .صعوبة تقديم العميل وصف لطبيعة عمله أو عدم معرفته بأنشطته بشكل عام .8

قيام العميل با تثمار طويل الأجل يتبعه بعد مدة وجي ة طل  تصفية الوض   .9

 .الا تثماري وتحويل العائد من الحساب

 .وجود اختلاف كبير بف أنشطة العميل والممار ات العادية .10

له لطرف آخر ومحاولة عدم  .11 المستحقة  الأموال  العميل من الجمعية تحويل  طل  

 .ت ويد الجمعية بأي معلومات عن الجهة المحول إليها

محاولة العميل تغيير صفقة أو إلغاءها بعد تبليغه  تطلبات تدقيق المعلومات أو  .12

 .حفظ السجلات من الجمعية
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 .طل  العميل إنهاء إجراءات صفقة يستخدم فيها أقل قدر ممكن من المستكدات .13

 .علم الجمعية أم الأموال أو الممتلكات إيراد من مصادر غير مشروعة .14

عدم تكا   قيمة أو تكرار التبرعات والعمليات م  المعلومات المتوفرة عن المشتبه  .15

 .به ونشاطه ودخله ونمط حياته و لوكه

 .لمكامة غير معروفة أو معروفة بكشاط محاورانتماء العميل   .16

لا  .17 و ا  فيه  مبال   بشكل  وعائلته  العميل  على  والرفاهية  البذخ  علامات  ظهور 

 .يتكا   م  وضعه الاقتصادي )خاصة إذا كام بشكل مفاجئ(

 
 الإجراءات في حال وجود مؤشرات الاشتباه : 

  . رصد الحالة وجم  كافة الأدلة المتوفرة .1

 تعبئة نماذج الاشتباه المرفقة.   .2

 عدم إشعار العميل بأي تصرف أو تكبيهه.  .3

 الرف  للإدارة بالكماذج وكافة المرفقات.  .4

على الإدارة أم تتواصل بسرية تامة في حال ثبوت أي مؤشر اشتباه م  الجهات  .5

  المختصة وهق:
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بشكل   وأ  800122224او الاتصال على    980إبلاغ الادارة العامة للتحريات فورام   -أ

لذلك    -مباشر المعتمد  نموذجهم  يتضمن   -عبر  مفصل  بتقرير  وت ويدها 

جمي  البيانات والمعلومات المتوافرة لديها عن تلك العملية والأطراف ذات 

 الصلة. 

معلومات  - ب من  المالية  للتحريات  العامة  الادارة  تطلبه  ما  لكل  الا تجابة 

 إضافية.
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  المتبرع  ا م

           رقم الهوية

  العكوام 

  رقم للتواصل  

  الحوالة المطلوب ارجاعها 

   ب  الإرجاع 

  تاري  الحوالة  

  رقم الآيبام لإرجاع المبل  

للمواطن السعودي  اشتباهنموذج   

 )مطابقة الوثائق الأصلية(

. تبلي  الإدارة التكفيذية  

.الى لجكة التدقيق والمراجعة الداخلية لإبداء مرئياتهم الاشتباهإحالة حالة   

. الاشتباهتحويل المعاملة للتحريات المالية في حالة تأكد   
 

عتماد الشؤون المالية والإدارية ا

....................................  
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  المتبرع  ا م

           رقم الهوية

  العكوام 

  رقم جواز السفر  

  رقم للتواصل  

  الحوالة المطلوب ارجاعها 

   ب  الإرجاع 

  تاري  الحوالة  

  رقم الآيبام لإرجاع المبل  

للوافدين اشتباهنموذج   

)مطابقة الوثائق الأصلية(   

  .تبلي  الإدارة التكفيذية

  .لجكة التدقيق والمراجعة الداخلية لإبداء مرئياتهملى إ الاشتباهإحالة حالة 

   .الاشتباهتحويل المعاملة للتحريات المالية في حالة تأكد 
 

عتماد الشؤون المالية والإدارية ا

.................................... 
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  رقم السجل التجاري  

رقم الهوية لصاح   
           المكشأة 

 إرفاق التالي   

 
 .والصكاعة التجارة وزارة من الصادر  التجاري السجل .1

 والمحلات الخدمات لمؤ سات والقروية  البلدية  الشئوم وزارة من  الصادر  الترخيص .2

 .الخاصة

 .وجد إم التأ يس عقد .3

 الخدمات  شركة  أو  التجارية  المكشأة صاح  السعودي  للمواطن الوطكية الهوية  بطاقة .4

  ص.التراخي أو التجاري السجل في الوارد التاجر ا م من  للتأكد لها

 .مفعولها و ريام الوطكية الهوية بطاقة في  الأخر والتفاصيل لاسمه مطابق .5

 وجد  إم وتعديلاته التأ يس عقد  في أسمائهم الواردة المكشأة مالكق بالأشخاص قائمة .6

 .مكهم كل هوية من وصورة

 في ورد حسبما الحسابات تشغيل المؤهلف المالك قبل من المفوضف بالأشخاص قائمة .7
 داخل معد توكيل أو  العدل كات  عن صادرة وكالة   وج  أو التجاري السجل مستكد 

   .مكهم كل  هوية من  وصورة البكك
   ب  الإرجاع 

  تاري  الحوالة  

الآيبام لإرجاع رقم 
  المبل 

   

 

 

 

الاعتباريةالشخصيات  اشتباهنموذج   

)مطابقة الوثائق الأصلية(    

  .تبلي  الإدارة التكفيذية

  .لى لجكة التدقيق والمراجعة الداخلية لإبداء مرئياتهمإ الاشتباهإحالة حالة 

. الاشتباهتحويل المعاملة للتحريات المالية في حالة تأكد   
عتماد الشؤون المالية والإدارية ا 

.................................... 
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  رقم السجل التجاري  
رقم الهوية لصاح   

           المكشأة 

 إرفاق التالي   

 .والصكاعة التجارة وزارة عن الصادر  التجاري السجل من صورة .1

 .وملاحقه التأ يس  عقد من صورة .2

 .الكشاط م اولة ترخيص صورة .3

 .المسئول المدير هوية من صورة .4

 لديه الذي "الأشخاص أو" الشخص من  خاص  تفويض أو عدل  كات  عن  صادرة وكالة .5

 .بالتوقي  الأفراد تفويض صلاحية التأ يس  عقد  وج 
 . وتعديلاته التأ يس  عقد في أسمائهم الواردة المكشأة مالكق هوية من صورة .6

   ب  الإرجاع 

  تاري  الحوالة  
رقم الآيبام لإرجاع 

  المبل 

للشركات المقيمة  اشتباهنموذج   

)مطابقة الوثائق الأصلية(    

  .تبلي  الإدارة التكفيذية

  .لى لجكة التدقيق والمراجعة الداخلية لإبداء مرئياتهمإ الاشتباهإحالة حالة 

. الاشتباهتحويل المعاملة للتحريات المالية في حالة تأكد   
 

عتماد الشؤون المالية والإدارية ا

.................................... 
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 نموذج محضر الضبط الإداري داخل الجمعية 

 لعملية مالية مشتبه بها   
      

 نوع العملية
  أخرى  تحويل  إيداع 

 تاري  العملية
  اليوم    التاري 

 مقدار المبل  المحول 
  المبل  رقمام   نوع العملة
  المبل  كتابة

 ( SAحساب محول المبل  ) رقم الحساب الآيبام   

                      A S 

 رقم الفرع   البكك 
  

 الاشتباه أ باب 
1. 
2. 

 بيانات المشتبه 
  ا م المشتبه
           رقم الهوية
  الجكسية 
  المديكة 

  و يلة الاتصال 
 مكا بام . هما ترون واتخاذ الاطلاعتجدوم أعلاه بلاغكا عن عملية مشتبه بها، نأمل 

 
 

 المدير العام                               والإدارية الشؤوم المالية                                 المحا  
..................                              .............................                               ..................... 
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محضر ضبط إداري لعملية مالية مشتبه بها محولة للتحريات نموذج 

 ( معلومات جهة البلاغ )  المالية 
 

 
 

 .................................................................جمعية  المبلغة ا م الجهة

 و يلة الاتصال 

 العكوام   وظيفة المبل  ا م المبل  
   
 الهاتف   المديكة  المكطقة
   

 مضموم البلاغ  
  ا م المشتبه
           رقم الهوية  
  المديكة   الجكسية  
  ا م المشتبه
 نقدام  تحويل شيك  نوع العملية  

 مقدار المبل  المحول 
  المبل  رقمام   نوع العملة
  المبل  كتابة

 ( SAحساب محول المبل  ) رقم الحساب الآيبام   

                      A S 

 الاشتباه أ باب 
1. 
2. 

  عادة مدير التحريات المالية   وزارة الداخلية 
 .مكا بام  هما ترونواتخاذ  الاطلاعتجدوم أعلاه بلاغكا عن عملية مالية مشتبه بها ، نأمل 

 رئيس مجلس الإدارة                                المدير العام                                والإداريةالشؤوم المالية 
...............                              .......................                              .................... 
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 عيةععس إدارة الجمععل مجلعن قبعماد مععععتتم الا

ل عيات غسععمل افحةعمكراءات عمؤشرات وإجليل لد
 جرائم تمويل الإرهابعمليات مكافحة و الأموال

 دعالمكعق (11رقم )اع مجلس الإدارة عفي اجتم
 م  2024 10 20 هع وتاري  1446 04 17يوم الاحد الموافق 
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